
견적등록 방법 매뉴얼(파트너사용)

1. 관리자 페이지(www.hjhjj.co.kr/totalAdmin)에 접속하세요.
  ※ 해당 로그인의 경우, 활자활짝 통합관리자가 승인을 해줘야만 로그인 가능합니다.

2. 관리자페이지 로그인 후 ① 주문/배송 관리에서 왼쪽 메뉴바에 있는 
② 주문 관리 -> ③ 견적신청내역 -> ④ 상세보기를 선택합니다.

http://www.hjhjj.co.kr/totalAdmin


3. 견적신청내역에서 해당 고객이 요청한 주문 내용을 확인합니다.

4. 견적서 등록 및 견적상태 지정
  4-1. 견적 상세정보에서 해당 내용을 확인 후 견적서를 작성하여 ① 첨부파일로 

등록합니다. 이때 고객에게 전달내용을 그 아래 칸에 작성하여 
주세요.(생략가능)

  4-2. 주문 및 결제 정보에 ② 최종 견적금액을 입력 후, ③ 견적상태 지정에서 
‘견적완료’로 변경 후 ④ 확인을 눌러주세요.

       ※ 이때! 견적완료로 변경해주셔야만 고객이 확인가능 합니다.

5. 견적 등록 이후 제작 결정여부는 고객이 직접 결정하며, 
제작/배송/결제는 고객과 기업 간 직접 진행합니다.


